长江职业学院学生请假条(存根)

填表日期：     年     月    日         

	姓 名
	
	学 号
	
	专 业
	

	寝室号
	
	联系电话
	

	请假时间
	
	请假事由
	病假（   ）  事假（   ）

	销假时间：         年     月    日
	销假人签字：


长江职业学院学生请假条（准假联）

	                                                            姓 名
	
	学号
	
	专业
	

	性 别
	
	寝室号
	
	联系电话
	

	请假时间
	年     月     日     点 ——       年    月    日    点

	请

假

事

由
	尊敬的老师：

我因                                          ，不能到校上课，特向您请假    天，请予以批准！

此致敬礼！

                    学生：

家长联系电话：                                    年   月   日

	审

批

意

见
	辅 导 员
	年   月   日

	
	院系领导
	年   月   日

	
	学 工 处
	年   月   日

	销假记录
	销假时间：      年   月   日  学生：          辅导员：

	注

意

事

项
	1、请假1天以内，由辅导员审批；请假2-6天内，由院系主管学生工作的领导审批；7天以上由院系签署意见后报学生工作部（处）批准。（辅导员保留存根，准假联交班长出示给任课老师及考勤登记，7天以上的请假，准假联复印一式三份，学工处学生管理科、院系学生科、班长各一份）

2、病假者需携带病历或相关证明材料。

3、请假期满或提前返校，应办理销假手续。


